
Стоимость услуг по кадровому учёту 
 

Наименование услуги Стоимость (руб.) Примечание 
Разработка Правил 
внутреннего трудового 
распорядка 

4 500 док. 

Разработка Положения о 
персональных данных 
работника 

3 500 док. 

Разработка Положения о 
премировании работников 

3 500 док. 

Разработка Положения об 
оплате труда работников 
 

4 100 док. 

Разработка Положения о 
расчетах с подотчётными 
лицами 
 

3 300 док. 

Разработка Положения о 
коммерческой тайне 
(конфиденциальности)  

3 800 док. 

Разработка Положения о 
служебных поездках 
 

2 100 док. 

Разработка Положения о 
командировках 
 

2 560 док. 

Разработка Положения о 
работе с трудовыми книжками 
и вкладышами в них 
 

1 600 док.  

Разработка Положения о 
прохождении испытания 

2 500 док. 

Разработка Положения об 
обучении и развитии 
персонала 

1 600 док. 

Разработка Должностной 
инструкции 

1 700 док. ( разрабатываются на 
каждую должность) 

Разработка журналов 
регистрации/учета документов 
 

1 350 один журнал (примерное кол-
во необходимое в организации 

6 шт) 
 

Разработка графика 
документооборота 

5 800 док. 

Охрана труда 
Разработка приказ о 
возложении обязанностей 
специалиста по охране 
труда на Генерального 
директора 

1 100 док. 

Разработка приказ об 
организации обучения по 
охране труда и проверки 
знаний требований охраны 
труда 

1 100 док. 



Разработка приложения с 
указанием перечня 
профессий (должностей) 
сотрудников, 
освобожденных от 
прохождения первичного 
инструктажа на рабочем 
месте 

1 600 док. 

Разработка приложения с 
указанием перечня 
профессий и видов работ, 
на которые должны быть 
разработаны инструкции по 
охране труда 

1 600 док. 

Разработка приложения с 
указанием перечня 
должностей сотрудников, 
которые должны проходить 
обучение и проверку знаний 
по охране труда в 
обучающей организации 
органов исполнительной 
власти РФ 

1 600 док. 

Разработка графика 
проведения инструктажей 
сотрудников 

1 450 док. 

Разработка положения о 
порядке обучения по охране 
труда и проверки знаний 
требований охраны труда  

4 500 док. 

Разработка положения об 
охране труда+ план 
мероприятий по охране 
труда 

5 300 док. 

Разработка инструкций по 
охране труда по 
профессиям и видам работ 

1 700 док. ( разрабатываются на 
каждую должность) 

Разработка приказа об 
утверждении инструкций 

1 100 док. 

Разработка журнала 
регистрации прохождения 
инструктажа 

1 350 док. 

 


